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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL
EXCMO. AYUNTAMIENTO DE CANTILLANA EJERCICIO 2.024

Con el fin de adaptar las disposiciones generales en materia presupuestaria a la
organizacion y circunstancias de esta Entidad y conseguir una acertada gestion en la
realizacion de los gastos y recaudacion de los recursos que los financian, y de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 165 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, y 9.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, que desarrolla a la Ley
en materia de presupuestos, se establecen las siguientes Bases de Ejecucion del
Presupuesto General para el ejercicio 2024:

INDICE

CAPITULO 1. PRINCIPIOS RECTORES (Bases 1 a 4)

BASE 1.- Presupuesto General

BASE 2.- Vigencia, Publicacion y Eficacia. Publicidad

BASE 3.- Estructura Presupuestaria

BASE 4.- Especialidad de los créditos. Vinculacion juridica

CAPITULO II. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS (Bases 5 a 16)

BASE 5.- Actuaciones Previas

BASE 6.- Modificaciones Presupuestarias: Modalidades

BASE 7.- Procedimiento ordinario

BASE 8.- Créditos extraordinarios y suplemento de crédito

BASE 9.- Ejecutividad inmediata

BASE 10.- Transferencia entre distintos grupos de funcion

BASE 11.- Procedimiento simplificado

BASE 12.- Transferencias simplificadas de crédito

BASE 13.- Ampliacion de crédito

BASE 14.- Generacion de créditos por ingresos

BASE 15.- Incorporacion de Remanentes de crédito

BASE 16.- Bajas por anulaciéon

CAPITULO III. CREDITOS DEL ESTADO DE GASTOS (Bases 17 a 33)

Caodigo Seguro de Verificacion IV7XUAJKLAG6DT2N32L4D74PEGI | Fecha | 15/03/2024 13:06:36

Normativa

Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la ley 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de
determinados aspectos de los servicios electrénicos de confianza.

Firmante

ROCIO CAMPOS DELGADO (ALCALDESA)

Url de verificacién

https://portal.dipusevilla.es/vfirma/code/IV7XUAJKLA6DT2N32L4D74PEGI | Pagina | 1/44




Ayuntamiento de
¥) Canlillana

BASE 17.- Limites que afecten a los créditos. Situaciones

BASE 18.- Fases de la gestion de gastos

BASE 19.- Autorizacién-Disposicion-Reconocimiento Obligacién (ADO)

BASE 20.- Ordenacién de pagos. Prioridades

BASE 21.- Realizacion de Pago

BASE 22.- Contenido de los Documentos contables “ADO”, “P” y relaciones contables.

BASE 23.- Retribuciones de altos cargos

BASE 24.- Indemnizacién por razén del servicio

BASE 25.- Anticipos reintegrables al personal

BASE 26.- Aportaciones obligatorias a otras administraciones

BASE 27.- Concesion de subvenciones

BASE 28.- Gastos plurianuales

BASE 29.- Pagos a justificar

BASE 30.- Justificacion y contabilizacion

BASE 31.- Anticipos de caja fija

BASE 32.- De los fondos y rendicién de cuentas

BASE 33.- Falta de justificacion o rendicion de cuentas

CAPITULO IV. INGRESOS (Bases 34 y 35)

BASE 34.- Tesoreria y plan trimestral

BASE 35.- Devolucién de ingresos indebidos

CAPITULO V. LIQUIDACION Y CIERRE DEL PRESUPUESTO (Bases 36 a 39)

BASE 36.- Informacion al Pleno

BASE 37.- Operaciones en el estado de ingresos

BASE 38.- Liquidacion del Presupuesto

BASE 39.- Remanentes de Tesoreria

CAPITULO VI. NORMAS SOBRE CONTRATACION (Bases 40 a 45)

BASE 40.- Actuaciones preparatorias del contrato de obras

BASE 41.- Organos competentes para la contratacion

BASE 42.- Procedimiento negociado

BASE 43 .- Ejecucion de obras por el propio Ayuntamiento

BASE 44.- Operaciones de Crédito

BASE 45.- Pago compensaciones econémicas a bomberos voluntarios

DISPOSICION FINAL

Caodigo Seguro de Verificacion IV7XUAJKLAG6DT2N32L4D74PEGI | Fecha | 15/03/2024 13:06:36

Normativa

determinados aspectos de los servicios electrénicos de confianza.

Firmante

ROCIO CAMPOS DELGADO (ALCALDESA)

Url de verificacién

https://portal.dipusevilla.es/vfirma/code/IV7XUAJKLA6DT2N32L4D74PEGI | Pagina | 2/44

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de




Ayuntamiento de
') Canlillana

CAPITULO I. PRINCIPIOS RECTORES

BASE 1°.- PRESUPUESTO GENERAL

1. El Presupuesto General de la Entidad Local para el presente ejercicio 2024,

comprende los siguientes estados:

| Estado de ingresos | Estado de gastos I

| 10.306.360,30 euros | 10.306.360,30 euros |

2. Las presentes Bases integran el Presupuesto General, siendo de obligada

observancia y cumplimiento por el ente local en la ejecucion del mismo.

3. Los recursos ordinarios (Capitulos 1 a 5) de este Presupuesto ascienden a

9.291.360,30 euros.

4. Los gastos ordinarios (Capitulos 1 a 5) de este Presupuesto ascienden a

8.562.607,05 euros.

5.

El resumen del Presupuesto es el siguiente:

RESUMEN POR CAPITULOS DE GASTOS

CAP. 1 GASTOS DE PERSONAL 4.114.522,02 €
CAP. 2 GASTOS CORRIENTES 4.187.979,13 €
CAP. 3 GASTOS FINANCIEROS 41.600,00 €
CAP. 4 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 208.505,90 €
CAP. 5§ FONDO DE CONTINGENCIA 10.000,00 €
CAP. 6 INVERSIONES REALES 1.619.662,34 €
CAP. 7 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 0,00 €
CAP. 8 ACTIVOS FINANCIEROS 15.000,00 €
CAP. 9 PASIVOS FINANCIEROS 109.090.,91 €
TOTAL PRESUPUESTO DE GASTOS 10.306.360,30 €]
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RESUMEN POR CAPITULOS DE INGRESOS

CAPITULO 1. IMPUESTOS DIRECTOS 3.153.390,00 €
CAPITULO 2. IMPUESTOS INDIRECTOS 110.000,00 €]
CAPITULO 3. TASAS Y OTROS INGRESOS 646.100,00 €
CAPITULO 4. TRANSFERENCIAS CORRIENTES 5.373.836,44 €
CAPITULO 5. INGRESOS PATRIMONIALES 8.033,86 €
CAPITULO 6. ENAJENACION DE INVERSIONES REALES 0,00 €
CAPITULO 7. TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 0,00 €
CAPITULO 8. ACTIVOS FINANCIEROS 15.000,00 €
CAPITULO 9. PASIVOS FINANCIEROS 1.000.000,00 €}
TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS 10.306.360,30 €

BASE 2°.- VIGENCIA, PUBLICACION Y EFICACIA. PUBLICIDAD

1. El Presupuesto General y sus Bases tienen vigencia para un ejercicio
presupuestario que coincidird con el afio natural.

2. Cualquiera que sea la fecha de su aprobacion definitiva, expresa o tacita, su
entrada en vigor se vera demorada hasta la efectiva publicacion en el Boletin Oficial de
la Corporacion, si existiere, y resumido por capitulos, por cada uno de los presupuestos
que lo integren, en el Boletin Oficial de la provincia.

3. Definitivamente aprobado y publicado, entrara en vigor y producira sus
efectos desde el 1 de enero del ejercicio correspondiente.

4. Desde la aprobacion definitiva del presupuesto, y sin esperar a su publicacion
en el Boletin Oficial de la provincia, se mantendra una copia del mismo y de la
documentacion complementaria a disposicion del publico a efectos informativos. Dicha
documentacion se ampliard con las modificaciones presupuestarias definitivamente
aprobadas.

5. Si al iniciarse el ejercicio econémico no hubiese entrado en vigor el
Presupuesto correspondiente, se considerara automaticamente prorrogado el del
anterior, con sus créditos iniciales y sus bases de ejecucion, hasta la entrada en vigor del
nuevo Presupuesto, en los términos del articulo 21 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril. En ninguin caso se prorrogaran los créditos para servicios o programas que deban
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concluir en el ejercicio anterior o que estén financiados con ingresos especificos o
afectados.

BASE 3°.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

1. El Presupuesto General se ajusta en su estructura a lo dispuesto en la Orden
del Ministerio de Economia y Hacienda 3565/2008, de 3 de diciembre, modificada por
Orden HAP/419/2014, de 19 de marzo. Los ingresos se clasifican atendiendo a su
naturaleza econdémica y desglosados a nivel de subconceptos. Los gastos se clasifican
por organica, grupo de programas y dentro de ellos por categorias econdomicas. Los
créditos se clasifican como minimo, con el siguiente detalle:

a) Organica: 4 digitos (del 01 al 20)
b) Programas: 3 digitos (grupo de programa)
¢) Economica: 5 digitos (partida presupuestaria)

2. La aplicacion presupuestaria, cuya expresion cifrada constituye el crédito
presupuestario, viene definida por la conjuncion de las clasificaciones organica, por
programa y econdmica.

3. El registro contable de los créditos se realiza sobre la aplicacion
presupuestaria y comprende el de los créditos iniciales, modificaciones y operaciones de
ejecucion de gastos.

4. La fiscalizacion se realizara sobre el nivel de vinculacion juridica de los
créditos recogido en la Base 4* “Especialidad de los créditos. Vinculacion juridica”.

BASE 4*.- ESPECIALIDAD DE LOS CREDITOS. VINCULACION
JURIDICA

1. Atendiendo al Principio de especialidad cualitativa los créditos para gastos se
destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido autorizados
por el organo competente de la Corporacion con ocasion de la aprobacion del
Presupuesto General o sus modificaciones.
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En la gestion del presupuesto de gastos se observaran las limitaciones

cuantitativas que resulten del principio de especialidad cuantitativa de los créditos
dentro del nivel de desagregacion que constituye la vinculacion juridica.

2. La fiscalizacidn operara sobre los siguientes niveles de vinculacion juridica:

A) Clasificacion Organica (a nivel de un digito).

B) Clasificacion por Programas:

A nivel de Programa:
e (Créditos destinados a Capitulos 4 y 6.
e Créditos destinados a programas con financiacion afectada.

El resto a nivel de grupo de programa.

C) Clasificacion Economica:

A nivel de Aplicacion presupuestaria:

e (Créditos destinados a Capitulo 4.

e (Créditos financiados con ingresos y/o aportacién municipal afectada.
Dentro de los GFA se podra vincular a nivel de capitulo entre las distintas
aplicaciones si las bases de la subvencion lo permite.

El resto a nivel de Capitulo
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CAPITULO II. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 5°.- ACTUACIONES PREVIAS

1. Antes de proceder a incoar cualquier modalidad de modificacion
presupuestaria se verificara por la Intervencion que estan agotadas las posibilidades de
gestion que permite la vinculacion juridica establecida en la Base 4°.

2. Cualquier modificacién presupuestaria exige propuesta razonada sobre la
variacion, que se elaborara en reunion de trabajo conjunta entre la presidencia del ente y
el interventor.

3. Todo expediente de modificacion serd informado por Intervenciéon con
cardcter previo a su resolucion o aprobacion inicial, donde ademas se verificara si afecta
0 no a la estabilidad presupuestaria.

4. Las modificaciones presupuestarias aprobadas por Resolucion de Alcaldia
seran objeto de dacion de cuenta al Pleno en la primera sesion que celebre.

BASE 6°.- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS: MODALIDADES

1. El ente local podra realizar, observando siempre el principio de estabilidad
presupuestaria, las modificaciones en sus estados de gastos (y en su caso de ingresos)
que se sefialan en esta Base, conforme al procedimiento que se establece al efecto.

2. Seran objeto de procedimiento ordinario, los siguientes tipos de
modificaciones:

A) Créditos extraordinarios.
B) Suplementos de créditos.

C) Transferencias de Crédito entre distintas areas de gasto, salvo que afecten a créditos
de personal.

D) Bajas por anulacion.
3. Seran objeto de procedimiento simplificado las siguientes modificaciones:

A) Ampliaciones de crédito.
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B) Generacion de créditos por ingresos.
C) Transferencias de crédito no comprendidas en el apartado 2.C)
D) Incorporaciéon de remanentes de crédito.

4. La contabilidad de las modificaciones se realizard conforme a la Instruccion
de Contabilidad de la Administracién Local.

BASE 7°.- PROCEDIMIENTO ORDINARIO

Las modificaciones objeto de procedimiento ordinario seran aprobadas inicial y
definitivamente por el Pleno de la Corporacion. El procedimiento de tramitacion y el
régimen de exposicion publica, publicacidon y recursos correspondera a la Secretaria de
esta Corporacion que lo realizard de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, en su articulo 169 y Real Decreto 500/1990 (art. 20)
para la aprobacion de los Presupuestos Generales. La eficacia de estas modificaciones
estara suspendida en tanto no se publique la aprobacion definitiva en el Boletin Oficial
de la provincia.

BASE 8.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE
CREDITO

1. Cuando deba realizarse un gasto especifico y determinado que no pueda
demorarse hasta el ejercicio siguiente, y no exista crédito a nivel de vinculacion
juridica, se incoara expediente de modificacion presupuestaria en la modalidad
de Crédito Extraordinario. Si existiese crédito pero en cuantia insuficiente y no
ampliable, el expediente a tramitar sera de Suplemento de Crédito.

2. El expediente contendra:
A) Memoria justificativa, que precisaré:

e Tipo de modificacion a realizar.
e Partidas presupuestarias a las que afecte.
e Recursos con los que se financia.

B) Acreditacion de los siguientes extremos:

e (Caracter especifico y determinado del gasto a realizar e imposibilidad de demorarlo a
ejercicios posteriores.
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o Inexistencia o insuficiencia del crédito, segun los casos, para tal gasto a nivel
juridico.

e Medio de financiacion.

C) Informe de Intervencion.
D) Acuerdo plenario de aprobacion inicial.
E) Anuncio publicado en el BOP.

F) Aprobacion definitiva.

3. La financiacion podra ser:

A) Remanente liquido de Tesoreria.

B) Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en
conceptos del Estado de Ingresos del Presupuesto, de caracter corriente. Se acreditara en
el expediente que el resto de los ingresos vienen efectudndose con normalidad, salvo
que los nuevos y mayores ingresos tengan caracter finalista.

C) Anulaciones o Bajas de Créditos disponibles de otras partidas del presupuesto actual.

D) Operaciones de crédito, cuando los gastos a financiar sean de inversion.

4. Excepcionalmente se podran financiar con operaciones de créditos gastos de caracter
corriente cuando se cumplan los siguientes requisitos:

A) Que el Pleno de la Corporacion, con el visto favorable de la mayoria absoluta del
numero legal de sus miembros, declare el cardcter necesario y urgente de los gastos
corrientes, ¢ igualmente reconozca la insuficiencia de otros medios de financiacion.

B) Que el importe total anual no supere el 5% de los recursos por operaciones corrientes
del presupuesto del Ente.

C) Que la carga financiera total, incluida la derivada de operaciones en tramitacion mas
la que se pretenda concertar, no supere el 25 % de dichos recursos.

D) Que el crédito quede cancelado antes de la fecha de renovacién de la Corporacion.

De todo ello se dejard constancia en el expediente de modificacion
presupuestaria.
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BASE 9°.- EJECUTIVIDAD INMEDIATA

Cuando por razon de calamidad publica, u otros de analoga naturaleza y
excepcional interés general, el Pleno de la Corporacion apruebe la concesion de crédito
extraordinario o suplemento de crédito, éstos serdn inmediatamente ejecutivos desde su
aprobacion inicial, sin perjuicio de los tramites posteriores de publicidad, reclamaciones
y publicacién. Las reclamaciones se sustanciardn en los ocho dias siguientes a su
presentacion, entendiéndose denegadas si no se notifica la resolucion favorable al
interesado dentro de dicho plazo.

BASE 10°.- TRANSFERENCIA ENTRE DISTINTAS AREAS DE GASTO

1. Se tramitard esta modificacion, por procedimiento ordinario, cuando
razonablemente se prevea la realizacion de un gasto para el que no existe crédito
suficiente, a nivel de partida presupuestaria y vinculacion juridica. Se financiard
mediante traspaso del importe total o parcial de los créditos disponibles de una o mas
aplicaciones de distinta Area de Gasto.

2. El expediente se iniciard por la Presidencia y no serd elevado al Pleno en tanto
no conste la siguiente documentacion:

A) Memoria justificativa.

B) Informe de Intervencion que como minimo expresard el cumplimiento de los
siguientes requisitos:

® Existencia de crédito suficiente en las partidas que ceden crédito y certificado de
retencion conforme a lo establecido en los articulos 31.2 y 32 del R.D. 500/90.

® Cumplimiento de las limitaciones del art. 41.1 del mismo Real Decreto, salvo que se
trate de programas de imprevistos y funciones no clasificadas, o resulten del
cumplimiento de reorganizaciones administrativas aprobadas por el Pleno.

® Cumplimiento de estabilidad presupuestaria.

3. La aprobacién por el Pleno de reorganizacién de servicios que impliquen
transferencias de créditos entre distintos grupos de funcién se limitardn al minimo
indispensable. Para que sean efectivas, requeriran del correspondiente acuerdo
definitivo sobre tales transferencias.
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4. Las modificaciones entre distintas areas de gasto que afecten a créditos de
personal se tramitard conforme a lo dispuesto en la Base 13%.

BASE 11°.- PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO

1. Todas las modificaciones presupuestarias que se tramiten conforme a este
procedimiento serdn aprobadas por Resolucion motivada por quien ostente la
Presidencia del ente local.

2. Las resoluciones seran inmediatamente ejecutivas sin necesidad de
publicacion alguna, sin detrimento de dar cuenta al Pleno en la primera sesion ordinaria
que se celebre. A efectos meramente informativos se expondra en el tablon de anuncios
del Ente.

BASE 12°.- TRANSFERENCIAS SIMPLIFICADAS DE CREDITOS

1. Seran objeto de procedimiento simplificado las transferencias de crédito que
afecten a créditos de personal de distinta Area de Gasto.

2. El expediente a tramitar serd sucinto y contendra:

a) Propuesta de la Presidencia sobre partidas a incrementar y las que han de
ceder crédito, que se elaborard en reunion de trabajo con el Interventor, respetando el
principio de estabilidad presupuestaria.

b) Informe de Intervencion que concretara, para las partidas que ceden crédito, la
suficiencia del mismo a nivel de vinculacion juridica y de la propia partida especifica,
de la que se hara la correspondiente retencion de crédito.

En aquellos casos en que no exista la aplicacion presupuestaria en el Presupuesto
inicial, se podra tramitar expediente de transferencia de créditos para abrirla, siempre
que exista consignacion presupuestaria adecuada y suficiente en la bolsa de vinculacion
juridica correspondiente.

El 6rgano competente para aprobar el expediente sera la Alcaldia-Presidencia.

Caodigo Seguro de Verificacion IV7XUAJKLAG6DT2N32L4D74PEGI | Fecha | 15/03/2024 13:06:36

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de

Normativa determinados aspectos de los servicios electronicos de confianza.

Firmante ROCIO CAMPOS DELGADO (ALCALDESA)

Url de verificacién https://portal.dipusevilla.es/vfirma/code/IV7XUAJKLA6DT2N32L4D74PEGI | Pagina | 11/44




Ayuntamiento de
Cantillana

BASE 13".- AMPLIACION DE CREDITOS

Se declara expresamente ampliables las siguientes aplicaciones presupuestarias:

*0601/934/22710 “Hacienda-Gestion de la deuda/Gestion de expedientes AFO” en
funcién de la efectividad de la mayor recaudacion de recursos por funciones de
inspeccion tributaria.

*0202/132/22733  “Seguridad  Ciudadana-Seguridad Ciudadana y  Orden
Publico/Servicios de video-vigilancia” en funcion de la efectividad de mayor
recaudacion por multas de trafico impuestas por este sistema.

* 0401/151/22738 “Ordenacion del Territorio-Urbanismo:planeamiento,
gestion,ejecucion y disciplina urbanistica/Ejecuciones subsidiarias en funcion de lo
ingresado por el Juzgado por este concepto.

El organo competente para la aprobacion del expediente sera la Alcaldia-
Presidencia, previo informe de la Intervencion Municipal.

BASE 14*.- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS

1. Podran generar crédito, en las aplicaciones presupuestarias existentes en el
estado de gastos de la entidad local los siguientes ingresos de naturaleza no tributaria:

A.- Aportaciones realizadas o compromisos firmes de aportacién de personas
fisicas o juridicas para financiar, junto con el Ayuntamiento u Organismo Auténomos,
gastos de competencia local. Cuando se trate de compromisos de aportacion privados, se
emitird informe juridico, que podra solicitarse a Diputacion Provincial, sobre la
legalidad y firmeza del mismo; asi como sobre las consecuencias econdémicas que
derivarian de no efectuarse el ingreso.

B.- Enajenacion de bienes del ente local u organismo auténomo dependiente.
C.- Prestacion de servicios.

D.- Reembolso de préstamos.

E.- Reintegros de pagos indebidos con cargo al presupuesto corriente, en cuanto
a reposicion del crédito en la correspondiente cuantia.
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La disponibilidad de los créditos que se generen queda condicionada a la
efectiva recaudacion de los derechos.

1. Cuando con cargo al presupuesto corriente se produzca el
reconocimiento de una obligacion, su pago efectivo y el posterior reintegro,
total o parcial, por constituir un pago indebido, el ingreso generara
automaticamente una reposicion de crédito en la aplicacion correspondiente
de la que indebidamente se pago.

2. Los pagos realizados indebidamente en ejercicios anteriores, que
determinen un reintegro en el actual, tendran el tratamiento de recursos
ordinarios de presupuesto corriente, contabilizandose en el concepto 389
“Otros reintegros de operaciones corrientes” del Estado de Ingresos.

BASE 15%.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

1.- Seran incorporados con cardcter obligatorio y prioritario todos los
remanentes de créditos del ejercicio anterior que responden a proyectos financiados con
ingresos afectados, salvo que se desista, total o parcialmente, de iniciar o continuar el
gasto o resulte imposible su realizacion. La financiacion se realizard con los siguientes
recursos, por orden de preferencia:

1°.- Remanente Liquido de Tesoreria afectado a gastos con financiacion
afectada.

2°.- Subsidiariamente se recurrira a:

a) Remanente Liquido de Tesoreria para gastos generales.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el
presupuesto corriente, que no vengan asignados a finalidad especifica.

La Intervencion elaborara informe-propuesta sobre la existencia y cuantia de
tales créditos, precisando el cardcter obligatorio de su incorporacion, y los recursos con
que se financiardn, que serd elevado al Presidente del Ente para su aprobacion por
Resolucion.

2.- Podran incorporarse por un solo ejercicio y por la cuantia de los créditos que
estan en situacion de disponible, los siguientes remanentes de crédito:

a) Créditos extraordinarios, suplementos y transferencias de crédito
definitivamente aprobados en el ultimo trimestre del ejercicio. La incorporacion sera
para la finalidad que fueron aprobados.

b) Créditos que cubran compromisos o disposiciones de gastos (fase D) , durante
el ejercicio anterior.
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¢) Créditos por operaciones de capital.
d) Créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacion de derechos
afectados.

BASE 16°.- BAJAS POR ANULACION

1.- Cuando el Alcalde estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable
sin perturbacién del servicio a que afecte, podra ordenar la incoacién de expediente de
bajas por anulacion; en dicha orden se precisardn las partidas afectadas y la cuantia del
crédito que se pretende anular. Por la Intervencion se procedera a la inmediata retencion
de los créditos afectados.

2.- A través de esta modificacion presupuestaria podran financiarse:

a) Remanente de Tesoreria negativo que resulte de la liquidacion del ejercicio
anterior.

b) Créditos extraordinarios y suplementos de créditos.

¢) La ejecucion de otros acuerdos del Pleno.

3.- Cuando de la liquidacion del Presupuesto resulte Remanente de Tesoreria
negativo, el Pleno de la Corporacion procedera en la primera sesion que se celebre a la
reduccion de gastos del nuevo presupuesto, por cuantia igual al déficit producido. Tal
acuerdo serd inmediatamente ejecutivo. Si el Pleno considera que no es posible reducir
gastos del nuevo presupuesto, lo acordard igualmente con expresion de las razones o
causas en que fundamente la imposibilidad.

4.- La aprobacion de la anulacion de créditos correspondera al Pleno previo
informe de Intervencion. Cuando por este mecanismo se financien créditos
extraordinarios y suplementos de créditos el expediente se tramitara conjuntamente con
la modificacion presupuestaria, observando los mismos requisitos de publicidad,
publicaciéon y eficacia. Cuando financie la ejecucion de otros acuerdos, el Pleno lo
aprobara con ocasion de la adopcion del acuerdo respectivo. La tramitacion, publicidad
y eficacia seran idénticos a los que corresponda al acuerdo del que trae causa.
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CAPITULO III. CREDITOS DEL ESTADO DE GASTOS

BASE 17°.- LIMITES QUE AFECTAN A LOS CREDITOS. SITUACIONES

1.- Los créditos del estado de gastos tienen caracter limitativo y vinculante, a
nivel de la vinculacion establecida en la Base 4*. Solo podran contraerse obligaciones
derivadas de gastos realizados en el ejercicio, con las siguientes excepciones:

a) Obligaciones reconocidas por el Presidente de la Entidad relativas a
liquidacién de atrasos a favor del personal que percibe sus retribuciones con cargo a los
Presupuestos Generales.

b) Las derivadas de compromisos de gastos adquiridos en forma reglamentaria
en ejercicios anteriores. Cuando se trate de proyectos financiados con ingresos
afectados, previamente se habrd acordado la incorporacién de los remanentes de
créditos.

¢) Obligaciones procedentes de ejercicios anteriores por realizacion de gastos no
aprobados con anterioridad, previo acuerdo del Pleno.

2.- La situacion ordinaria de los créditos es la de disponibles.

3.- Los créditos pasaran a la situacion de no disponible por acuerdo plenario.

Para su reposicion en disponible se requerira nuevo acuerdo o el transcurso del tiempo
fijado por el Pleno, si la no disponibilidad se acordd por plazo determinado. Los actos
que se financien total o parcialmente mediante subvenciones, aportaciones de otras
instituciones u operaciones de crédito, nacen con la aprobacion definitiva del
presupuesto, en situacion de no disponibles. Pasaran automaticamente a disponibles
cuando se cumpla la condiciébn que formalice el compromiso de ingreso por las
entidades que conceden la subvencion o el crédito.

4.- La disponibilidad de los créditos presupuestarios afectados a las previsiones
del capitulo 9 de ingresos, quedara condicionada, en todo caso, a la concesion de las
autorizaciones previstas en el art. 53 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, de conformidad con las reglas contenidas en el capitulo 7 del titulo I de ese Real
Decreto Legislativo.

5.- La retencion de crédito se realizara por Intervencion al certificar sobre la
existencia de saldo suficiente para la autorizacién de un gasto, o cuando certifique la
existencia de saldo suficiente en expediente de transferencia. La suficiencia de saldo se
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verificara a nivel de vinculacion juridica. En supuestos de transferencia de crédito la
suficiencia debera existir, ademads a nivel de la partida concreta que soporte la cesion de
crédito.

6.- Las retenciones de crédito y la no disponibilidad seran objeto de
contabilizacion segun la Instruccién de Contabilidad de la Administracién Local.

BASE 18".- FASES DE LA GESTION DE GASTOS

La gestion de los presupuestos de gastos de la Entidad Local se realizard en las
siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto. (fase A)

b) Disposicion o compromiso del gasto. (fase D)

¢) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion. (fase O)
d) Ordenacioén del Pago. (fase P)

1.- AUTORIZACION: Es el acto mediante el cual el 6rgano competente acuerda
la realizacion de un gasto, por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la
totalidad o parte de un crédito presupuestario.

2.- DISPOSICION O COMPROMISO del gasto: es el acto mediante el cual se
acuerda la realizacion del gasto, previamente autorizado, por un importe exactamente
determinado. Es un acto con relevancia juridica para con terceros vinculando a la
Entidad Local a la realizacion de un gasto concreto y determinado tanto en su cuantia
como en las condiciones de su ejecucion.

3.- RECONOCIMIENTO Y LIQUIDACION DE OBLIGACIONES: es el acto
mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la Entidad
derivado de un gasto autorizado y comprometido.

4.- ORDENACION DEL PAGO: es el acto mediante el cual el ordenador de
pagos, sobre la base de una obligacion reconocida y liquidada, expide la
correspondiente orden de pago contra la Tesoreria municipal. El ordenador de pagos
serd el Alcalde-Presidente de la Entidad.

Previamente a la expediciéon de la orden de pago se tiene que acreditar
documentalmente ante el 6rgano competente para reconocer las obligaciones, la
realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor a todo ello de conformidad con las
resoluciones aprobatorias de la autorizacion y compromiso del gasto.
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El Tesorero pagador utilizara la transferencia bancaria para efectuar los pagos,
comprobando la identificacion de las personas a quienes realice el mismo y que la
titularidad de la cuenta bancaria del acreedor corresponde a los beneficiarios de la orden
de pago. En casos excepcionales, se utilizara como medio de pago la tarjeta de crédito
con cargo a la cuenta habilitada para ello.

El Tesorero actuara para circunstancias especiales, tales como:

e Fallecimiento o incapacidad del beneficiario: requiriendo cuantos documentos
acreditativos sean necesarios, para verificar los datos de los sucesores legales o
autorizados de los titulares.

e Menores, se entendera con los representantes legales.

En un solo acto administrativo, se podra acumular la AUTORIZACION vy la
DISPOSICION del gasto cuando se conozca ciertamente la cantidad que va a suponer el
servicio, obra o suministro a realizar. Asimismo se podran acumular en un solo acto las
fases de AUTORIZACION, DISPOSICION y RECONOCIMIENTO o liquidacién de la
obligacion.

En todo caso para que proceda la acumulacion de las distintas fases de gestion
del gasto, serd requisito imprescindible que el o6rgano que adopte la decision, tenga
competencia originaria, delegada o desconcentrada para acordar todas y cada una de las
fases que en las resoluciones se incluyan.

BASE 19°.- AUTORIZACION-DISPOSICION-RECONOCIMIENTO DE LA
OBLIGACION (ADO)

1.- Son competentes para autorizar, disponer y reconocer obligaciones:

A).- La presidencia del ente cuando se trate de:

a) Las contrataciones y concesiones de toda clase cuando su importe no supere
el 10 por 100 de los recursos ordinarios del Presupuesto, ni los 6.000.000 €,
incluidas las de carécter plurianual cuando su duracion no sea superior a
cuatro afios, siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades no
supere ni el porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del
Presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefialada, asi como
adquisiciones y enajenaciones cuando no superen el 10 por 100 de los
recursos ordinarios del Presupuesto ni la cuantia de 3.000.000 €.
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b) Transferencias de los capitulos IV, VI y VII cuyo perceptor figure
expresamente identificado en el Presupuesto o a través de Convenio.

¢) Amortizacion y devolucion de pasivos financieros, capitulo IX.

B).- El Pleno en los restantes casos. Asimismo, correspondera al Pleno de la
Corporacion el reconocimiento de obligaciones en los siguientes casos:

- El reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista
dotacion presupuestaria.

- Las operaciones especiales de crédito.

- Las concesiones de quita y espera.

2.- Las facturas por suministro o prestacion de servicios previamente
conformados conforme a los ntimeros 3 y 4 de esta Base operaran como documento
justificativo para realizar el acto ADO.

3.- El expediente que se tramite al efecto reconociéndolas implicara el
cumplimiento del acreedor de la realizacion de la prestacion de conformidad con los
acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto. A tal efecto, se
presentara factura original, que precisara:

a) Nombre o razon social y NIF.

b) Identificacion de la Entidad u organismo dependiente.

¢) Fecha y numero de factura.

d) Descripcion suficiente y detallada del suministro o gasto.

e) Precio unitario y total, IVA desglosado o incluido segun legislacion.
f) Centro de gasto que efectud el encargo o pedido.

g) Firma, y en su caso, sello de la empresa.

h) Cuando se trate de suministros o reparaciones se acompanara
inexcusablemente el albaran o documento que lo sustituya, firmado por el
personal de la entidad, en el que se acreditara la efectiva recepcion del
material, producto o bien reparado en buen estado.

i) Cuando se trate de realizacioén de cursos o adquisicion de suministros de libros
y publicaciones contratados con empresas u organizaciones de reconocida
solvencia se podra autorizar transferencia previa de fondos, sin perjuicio de su
posterior acreditacion por el responsable de la factura o documento
correspondiente.

4.- Las certificaciones de obras se acompafiaran igualmente de factura con los
requisitos del namero 3. El albaran sera sustituido por la conformidad de los servicios
técnicos en certificacion y factura.
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Los documentos justificativos para el reconocimiento de la obligacion, se
presentaran en el Registro General de Facturas de este Ayuntamiento dentro de los
treinta dias siguientes a su expedicién, no siendo admitidas por la Intervencion
municipal aquellas facturas presentadas en Registro con posterioridad a dicho plazo, en
cumplimiento de lo dispuesto por el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por
el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion,
modificado por Real Decreto 1075/2017, de 29 de diciembre.

En ningun caso se podra reconocer una factura que no hubiese tenido entrada
previamente en el Registro General de Facturas de este Ayuntamiento.

5.- En las facturas se realizaran las siguientes comprobaciones:

a) Exactitud de las operaciones aritméticas.
b) Cumplimiento de los niimeros 3 y 4 de esta Base.
¢) Cumplimiento de las condiciones contractuales.

De apreciarse deficiencia y siempre que carezca de albaran con firma
identificable, informe técnico o declaracion de incompatibilidad respecto a honorarios,
se procedera a su inmediata devolucion para subsanacion de deficiencias.

Las facturas recibidas en el Registro General dentro de los primeros quince dias
del afio natural correspondientes al ejercicio presupuestario anterior, podran ser objeto
de reconocimiento en ese ejercicio, siempre que cumplan los requisitos exigidos.

Con la entrada en vigor de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la
factura electronica, desde el 15 de enero de 2015, los proveedores de Ilas
Administraciones Publicas podran expedir y remitir factura electronica, estando
obligadas en todo caso al uso de la factura electronica, entre otras, las sociedades
anonimas y las sociedades de responsabilidad limitada. No obstante, quedan excluidas
de esta obligacion las facturas cuyo importe sea de hasta 5.000 euros.

6.- Se exceptiian de lo dispuesto en los apartados anteriores los gastos menores
de 90 euros, que se apliquen unitariamente a entrada en espectaculos, transportes,
alimentos y analogos del Capitulo II de gastos, que podran justificarse mediante tickets,
billetes, boletos y cualquier documento analogo.

7.- El reconocimiento de las obligaciones derivadas de contratos menores
regulados por lo dispuesto en el articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico (LCSP) requerird el cumplimiento de las siguientes
condiciones:
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-Su tramitacién requerira en todo caso la previa obtencion de la correspondiente
autorizacion del crédito (A) por el importe adecuado y suficiente para la contratacion
pretendida, observando en todo caso la limitacion establecida para cada tipo de contrato.

-Debera verificarse por la Intervencion municipal que la contratacion propuesta no
supone una division del objeto del contrato que, en caso de no estimarse, pudiera
determinar la necesidad de aplicacion de un procedimiento de contratacion distinto al
del contrato menor, en los términos de la nueva Ley de Contratos del Sector Publico,
Ley 9/2017, de 8 de noviembre.

-En caso de que el importe estimado del contrato supere los 3.000 euros, se requerira la
solicitud de al menos 3 presupuestos de profesionales o entidades capacitadas para
realizar el objeto del contrato y no vinculadas o integradas en el mismo grupo
empresarial, siendo en todo caso aceptado el presupuesto de menor cuantia por el
responsable del contrato. Asimismo, se solicitara al adjudicatario del contrato la
presentacion de una declaracion responsable de cumple todos los requisitos legales para
contratar con el sector publico.

-En el supuesto de que se proponga la adjudicacion de contratos menores sin observar
las previsiones de la presente Base, la Intervencién municipal procedera a incorporar al
expediente una advertencia sobre la falta de alguno de estos requisitos, o la no
procedencia a realizar el contrato por fraccionamiento o necesidad de realizar un
procedimiento de contratacion distinto.

- Una vez subsanado el requerimiento, se procederd a la adjudicacion del contrato,
dando lugar a la expedicion del documento contable de disposicion del gasto (AD o
ArD) por parte de la Intervencion municipal, sin el que no se podra proceder al
reconocimiento de la factura correspondiente a esa contratacién menor.
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BASE 20°.- ORDENACION DE PAGOS. PRIORIDADES

La ordenacion de pagos es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en
base a una obligacion reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pagos
contra la Tesoreria Municipal.

Para garantizar la adecuada distribucion de fondos en el tiempo, la Alcaldia
habra de aprobar el Plan de Disposicion de Fondos de la Tesoreria, que habra de
responder a las prioridades establecidas en la Ley, y que son:

1. Créditos para satisfacer los intereses y el capital de la deuda publica.

2. Retribuciones del personal.

3. Seguridad Social a cargo de la empresa e ingresos de las cantidades retenidas al
personal por Seguridad Social e I.LR.P.F.

4. Obligaciones reconocidas de presupuestos cerrados.

5. Gastos de accion social.

6. Resto de pagos no incluidos en los apartados anteriores.

La actualizacion del Plan de Tesoreria habra de efectuarse trimestralmente y ser
objeto de comunicacidén al Ministerio de Hacienda, debiendo recoger las medidas de
gestion de cobros y pagos necesarias para cumplir con el plazo maximo previsto en la
normativa sobre morosidad de las Administraciones Publicas.

BASE 21°.- REALIZACION DEL PAGO

1.- La realizacién del pago supone el cumplimiento y extincion ordinaria de las
obligaciones reconocidas a cargo de la entidad. Su materializacién le corresponde a la
Tesoreria en cumplimiento de las érdenes de pago expedidas, previa fiscalizacion de la
Intervencién municipal

2.- El sistema ordinario de pago serd mediante transferencia bancaria o, en casos
excepcionales con tarjeta de crédito.

3.- No se realizaran pagos en efectivo.

Caodigo Seguro de Verificacion IV7XUAJKLAG6DT2N32L4D74PEGI | Fecha | 15/03/2024 13:06:36

Normativa

Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la ley 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de
determinados aspectos de los servicios electrénicos de confianza.

Firmante

ROCIO CAMPOS DELGADO (ALCALDESA)

Url de verificacién

https://portal.dipusevilla.es/vfirma/code/IV7XUAJKLA6DT2N32L4D74PEGI | Pagina | 21/44




Ayuntamiento de
') Canlillana

BASE 22°.- CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS CONTABLES “ADO”, “P”
Y RELACIONES CONTABLES

1.- Las facturas o documentos que contengan la fase de reconocimiento de la
obligacion contendran, ademas de lo previsto en la Base 187, los siguientes datos:

a) Agrupacion y periodo contable.

b) Aplicacion presupuestaria y afio del ejercicio.

¢) Clasificacion econémica y por programas.

d) Aplicaciéon no presupuestaria en la que contabilizar el IVA, caso de ser
deducible.

2.- Los documentos “P” o las relaciones contables de ordenacion precisaran,
ademas la forma de pago, si bien no existe obligacion legal de contabilizar esta fase.
Cuando se deba pagar por transferencia se identificaran perfectamente la cuenta de
abono y la de cargo.

3.- El pago efectivo se documentard en relaciones contables de realizacion de
pago que, con todos los antecedentes anteriores, quedard justificada con la firma del
recibi por el interesado en el documento “P”. Cuando el pago se efectue por
transferencia, bastard copia de la misma cursada por la entidad financiera o la propia
orden de transferencia sellada por la entidad.

BASE 23%- RETRIBUCIONES DE ALTOS CARGOS

1.- Todos los importes que reciban los cargos electivos y personal eventual en
concepto de retribuciones se imputaran a los subconceptos 100.00, 110.00 y 160.00 del
estado de gastos, respectivamente. Su cuantia para el ejercicio actual segin acuerdo
plenario es de:

APLICACIONES CARGOS IMPORTE ANUAL (€)
0101/912/100.00 1 Alcalde/sa 42.000,00
160.00
0101/912/100.00 4 Concejales dedicacion exclusiva 123.200,00
160.00
0101/912/100.00 4 Concejales dedicacion parcial 92.400,00
160.00 (75%)
0101/912/110.00 2 Asesores dedicacion exclusiva 61.600,00
160.00
TOTAL 319.200,00
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Estas retribuciones se veran incrementadas en idéntica proporcion al incremento que
experimenten las retribuciones del personal al servicio del Ayuntamiento de Cantillana
de acuerdo con las leyes presupuestarias anuales.

2.- Las pagas extraordinarias serdn dos al afio que se abonaran en las néminas
correspondientes a los meses de junio y diciembre.

BASE 24°.- INDEMNIZACION POR RAZON DEL SERVICIO

1.- Los gastos por dietas, locomocién y otras indemnizaciones que procedan por
asistencia a tribunales, 6rganos colegiados, reuniones, consejos, comisiones, etc. se
imputaran al articulo 23 del estado de gastos. La utilizacion de vehiculo propio debera
estar expresamente autorizada y se acreditard documentalmente.

2.- La cuantia de las dietas, kilometraje y asistencias se ajustara a lo dispuesto en
la norma mas actual que lo regule para la Administraciéon Central o la Junta de
Andalucia, abonandose en caso de kilometraje 0,26 €/km. En caso de utilizar otro medio
distinto del vehiculo propio, se debera presentar el billete como justificante.

3.- Para los cargos electivos que no tengan dedicacion exclusiva o parcial las asistencias
a los siguientes o6rganos colegiados seran conforme al siguiente detalle:

Sesiones de las Comisiones Informativas 100 euros
Sesiones de Pleno 100 euros
Sesiones de la Junta de Gobierno Local 100 euros

Para ello se dota la aplicacion presupuestaria 0101/912/233 “Organos de gobierno-Otras
indemnizaciones”.

Las asignaciones por Pleno, Comisiones Informativas y Junta de Gobierno Local se
abonaran con caracter general segun asistencia justificada, para lo cual se procedera a su
notificacion por parte de Secretaria al Departamento de Recursos Humanos.

BASE 25°.- ANTICIPOS REINTEGRABLES AL PERSONAL

1.- Con cargo a la partida prevista en el estado de gastos 0601/934/831.00

“Gestion de la deuda-Anticipos reintegrables a largo plazo”, la Presidencia concedera
anticipos reintegrables al personal funcionario y laboral conforme a los siguientes
requisitos:

Caodigo Seguro de Verificacion IV7XUAJKLAG6DT2N32L4D74PEGI | Fecha | 15/03/2024 13:06:36

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de

Normativa determinados aspectos de los servicios electronicos de confianza.

Firmante ROCIO CAMPOS DELGADO (ALCALDESA)

Url de verificacién https://portal.dipusevilla.es/vfirma/code/IV7XUAJKLA6DT2N32L4D74PEGI | Pagina | 23/44




Ayuntamiento de
Cantillana

- Solicitud previa del interesado
- Existencia de créditos suficientes

- Cumplimiento de los requisitos previamente establecidos para la concesion de
estos anticipos.

- Que el plazo para el reintegro tenga lugar durante la vigencia ordinaria de la
relacion funcionarial o laboral, con un plazo maximo de dos afios.

- Respetar la cuantia maxima prevista seguin se traten de anticipos ordinarios o
excepcionales en caso de extrema gravedad.

2.- La Resolucién que apruebe el anticipo dara lugar a documento ADO.

BASE 26".- APORTACIONES OBLIGATORIAS A OTRAS
ADMINISTRACIONES

1.- Cuando la Entidad apruebe realizar aportaciones a otras Administraciones
Publicas, se tramitara Retenciéon de Crédito en base al citado acuerdo. Si la
Administracion receptora estd perfectamente individualizada en el Presupuesto
definitivamente aprobado, la expedicion de dichos documentos se realizaran tan pronto
el Presupuesto sea ejecutivo.

2.- Cuando el importe de la aportacion requiera un acto posterior que concrete su
cuantia exacta, se realizara una retencion de crédito, con soporte en el documento RC,
por el importe estimado.

3.- Si la aportacion estuviese condicionada, no se reconocera la obligacion ni se
expedird el correspondiente documento ADO, en tanto no se acredite en el expediente el
cumplimiento de la misma, que seré objeto de la debida fiscalizacion.

BASE 27°.- CONCESION DE SUBVENCIONES

1.- Se considera subvencion toda disposicion gratuita de fondos publicos
realizada por el Ayuntamiento o sus Organismos Auténomos a favor de personas o
entidades publicas o privadas para fomentar una actividad de utilidad o interés social o
para promover la consecucion de un fin publico, en especial cuando dicha actividad
supla o complemente los servicios de competencia municipal.

Queda fuera del ambito de esta base:
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a) El otorgamiento al concesionario de un servicio publico de subvenciones
procedentes de dotaciones presupuestarias que reciba como contraprestacion del
funcionamiento del servicio.

b) Las cesiones de uso de bienes inmuebles en favor de entidades o instituciones
publicas, las cuales se regiran por las normas reguladores del patrimonio de las
Entidades locales.

¢) Las subvenciones impropias, que no implican un desplazamiento o
transmision dineraria o patrimonial, consistentes en avales, en operaciones de crédito,
anticipos reintegrables, créditos subvencionados, asi como incentivos fiscales,
exenciones o bonificaciones reguladas por la legislacion tributaria.

d) Las ayudas o auxilios para atender necesidades perentorias de caracter social.

2.- En ninglin caso las subvenciones podran responder a criterios de mera
liberalidad o arbitrariedad, siendo otorgables unicamente aquéllas que aparecen
nominativamente en los estados de gastos del Presupuesto.

3.- La competencia para el otorgamiento de las subvenciones corresponde,
previa consignacion presupuestaria, a la Alcaldia-Presidencia.

4.- Tendra la consideracion de beneficiario de la subvencion el destinatario de
los fondos municipales que haya de realizar la actividad que fundamentd su
otorgamiento o que se encuentre en la situacion que legitima su concesion.

5.- El plazo limite para solicitarla sera el 30 de septiembre.

Son obligaciones del beneficiario:

a) Realizar la actividad o adoptar el comportamiento que fundamenta la
concesion de la subvencion

b) Acreditar ante el Ayuntamiento u Organismo Auténomo concedente la
realizacion de la actividad o la adopcion del comportamiento, asi como el cumplimiento
de los requisitos y condiciones que determinen la concesioén o disfrute de la ayuda.

¢) El sometimiento a las actuaciones de comprobacion, a efectuar por el
Ayuntamiento u Organismo Auténomo concedente, y a las de control financiero que
corresponden a la Intervencion del Ayuntamiento, en relacion con las subvenciones
concedidas, asi como a las previstas en la legislacion del Tribunal de Cuentas.
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d) Comunicar al Ayuntamiento la obtencion de subvenciones para la misma
finalidad procedente de cualesquiera Administraciones o entes Publicos nacionales o
internacionales.

5.- Las subvenciones a que se refiere la presente base se otorgaran bajo los
principios de publicidad, igualdad, libre concurrencia y objetividad, sirviendo la
publicacién del presente presupuesto a estos efectos.

6.- Las subvenciones que no figuren nominativamente en el Presupuesto, sélo
podran ser objeto de concesion previa publicacion de las correspondientes bases
reguladoras y convocatoria en la Base de Datos Nacional de Subvenciones, que se
aprobaran previo informe de la Secretaria Municipal y contendran como minimo los
siguientes extremos:

a) El objeto de las subvenciones serd siempre de carcter cultural, recreativo,
deportivo, social, asi como cualquier otro que la entidad considere conveniente.

b) Los beneficiarios de las subvenciones habran de acreditar previamente al
cobro que se encuentran al corriente de sus obligaciones tributarias con la
Administracion municipal circunstancia que acreditaran mediante certificacion expedida
por los Servicios Econémicos de ésta, asi como con la Administracion estatal y con la
Seguridad Social.

¢) Como regla general, las ayudas y subvenciones se justificara en el plazo de
tres meses desde su abono. Aquellas que tengan por objeto costear obras, instalaciones o
reparaciones, se justificaran mediante certificacion expedida por técnico de la
Administraciéon Local. Cuando la finalidad sea la adquisicion de material fungible
deberan aportarse facturas originales del pago realizado, sin detrimento de la
comprobacion efectiva de la adquisicion, en su caso. Cuando las circunstancias lo
aconsejen la ordenacion o pago y su realizacion efectiva podra realizarse al acreedor
resultante del gasto efectivo que se subvenciona. En caso de subvenciones, de caracter
cultural y recreativo, se justificara a falta de facturas mediante una relacion de gastos,
indicando la finalidad concreta, la persona perceptora con nombre, direccion, N.LF.,
presentada por la persona responsable de la subvencion.

d) Forma de conceder la subvencion, que sera a través de Resolucion de
Alcaldia de conformidad con los requisitos establecidos en esta base.

e) El beneficiario estd obligado a facilitar cuanta informacion le sea requerida
por la Intervencion del Ayuntamiento o por la Camara de Cuentas.
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f) Toda alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la
subvencion y en todo caso la obtencidén concurrente de subvenciones otorgadas por
otras Administraciones o entes publicos o privados, nacionales e internacionales, podra
dar lugar a una Resolucion de revocacion de la concesion.

7.- Las subvenciones en favor de las asociaciones para la defensa de los
intereses generales o sectoriales de los vecinos, tanto por lo que se refiere a sus gastos
generales como a las actividades que realicen, se distribuiran seglin los criterios de
representatividad, el grado de interés o utilidad ciudadana de sus fines, su capacidad
econdémica autonoma y las ayudas que reciban de otras entidades publicas o privadas.

8.- El Ayuntamiento o sus Organismos auténomos efectuaran la evaluacion de
los objetivos a conseguir mediante la subvencion, a través de las normas y
procedimientos generales que se establezcan.

9.- Cuando la finalidad o naturaleza de la concesion asi lo exija, su concesion se
realizard por concurso. En este supuesto, la propuesta de concesion de subvenciones se
realizard al 6rgano concedente por un 6rgano colegiado que tendra la composicion que
se establece en las bases reguladoras de la subvencion.

10.- Los beneficiarios de las subvenciones habran de acreditar previamente al
cobro segun lo establecido en el apartado 6 b) de esta Base.

11.- El importe de las subvenciones reguladas en la presente Base en ningun
caso podra ser de tal cuantia que, aisladamente o en concurrencia con subvenciones o
ayudas de otras Administraciones publicas, de otros entes publicos, nacionales o
internacionales, supere el coste de la actividad a desarrollar por el beneficiario.

12.- Procedera el reintegro de las cantidades percibidas y la exigencia del interés
de demora desde el momento del pago de la subvencion y en la cuantia fijada en el
Titulo II de la Ley General de Subvenciones, Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y su

Reglamento de desarrollo, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, en los
siguientes casos:

a) Incumplimiento de la obligacion de justificacion.
b) Obtener la subvencion sin reunir las condiciones requeridas para ello.

¢) Incumplimiento de la finalidad para la que la subvencion fue concedida.

d) Incumplimiento de las condiciones impuestas a los beneficiarios con motivo
de la concesion de la subvencion.

Caodigo Seguro de Verificacion IV7XUAJKLAG6DT2N32L4D74PEGI | Fecha | 15/03/2024 13:06:36

Normativa

Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la ley 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de
determinados aspectos de los servicios electrénicos de confianza.

Firmante

ROCIO CAMPOS DELGADO (ALCALDESA)

Url de verificacién

https://portal.dipusevilla.es/vfirma/code/IV7XUAJKLA6DT2N32L4D74PEGI | Pagina | 27/44




Ayuntamiento de
Cantillana

Igualmente, en el supuesto contemplado en el apartado anterior, procedera el
reintegro del exceso obtenido sobre el coste de la actividad desarrollada.

13.- Las cantidades a reintegrar tendran la consideracion de ingresos de derecho
publico, resultando de aplicacion para su cobranza lo previsto en los articulos 31 a 34 de
la Ley General Presupuestaria.

14.- Cuando en el ejercicio de las funciones de inspeccion o control se deduzcan
indicios de la incorrecta obtencion, disfrute o destino de la subvencion o ayuda
percibida, los agentes encargados de su realizacion podran acordar la retencion de las
facturas, documentos equivalentes o sustitutivos y de cualquier otro documento relativo
a las operaciones en las que tales indicios se manifiesten.

15.- Conforme a lo dispuesto por el articulo 82 de la Ley General Presupuestaria,
constituyen infracciones administrativas en materia de subvenciones y ayudas publicas, las
siguientes conductas, cuando en ellas intervenga dolo, culpa o simple negligencia:

a) la obtencion de una subvencion o ayuda falseando las condiciones requeridas
para su concesion u ocultando las que la hubiesen impedido o limitado.

b) La no aplicacion de las cantidades recibidas a los fines para los que la
subvencion fue concedida, siempre que no se haya procedido a su devolucion sin previo
requerimiento.

¢) El incumplimiento, por razones imputables al beneficiario, de las obligaciones
asumidas como consecuencia de la concesion de la subvencion.

d) La falta de justificacion del empleo dado a los fondos recibidos.

16.- Seran responsables de las infracciones los beneficiarios que realicen las
conductas tipificadas.

17.- Las infracciones se sancionaran mediante multa hasta el triple de la cantidad
indebidamente obtenida, aplicada o no justificada.

Asimismo, la autoridad sancionadora competente podra acordar la imposicion de
las sanciones siguientes:

a) Pérdida, durante un plazo de hasta cinco afios, de la posibilidad de obtener
subvenciones publicas.

b) Prohibicidon, durante un plazo de hasta cinco afios, para celebrar contratos con
el Ayuntamiento.
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La multa pecuniaria serd independiente de la obligacion de reintegro
contemplada en el apartado 13 anterior, y para su cobro resultaran igualmente de
aplicacion los articulos 32 y 34 de la Ley General Presupuestaria.

18.- Las sanciones por las infracciones a que se refiere este apartado se
graduaran atendiendo en cada caso concreto a:

a) La buena o mala fe de los sujetos.
b) La comision repetida de infracciones en materia de subvenciones y ayudas.

¢) La resistencia, negativa u obstruccion a la accion investigadora de la
Administracion o a las actuaciones de control financiero contempladas en la Ley
reguladora de las Haciendas Locales.

19.- Para la concesion de ayudas de emergencia social a familias, habra que estar
a lo dispuesto en la Ordenanza reguladora de las mismas, recogiéndose la aplicacion
presupuestaria  0501/231/480 “Promocioén social-Ayudas de emergencia social a
familias”. Asi, sera preceptivo informe de los Servicios Sociales de la Entidad donde
quede acreditado la escasez de recursos econdmicos de la unidad familiar, asi como la
justificacion de ayudas concedidas con anterioridad.

La ayuda economica habra de destinarse a la finalidad especifica para la que se
concedio, debiendo justificarse por el beneficiario en el plazo de 10 dias habiles desde
su otorgamiento.

El otorgamiento de estas ayudas se hard por Resolucion de Alcaldia, una vez
completado el expediente.

Respecto a los GRUPOS POLITICOS:

1. La dotacion de la partida 0101/912/48907 se destinara a atender los gastos que cada
grupo politico con representacion en la Corporacion se vea precisado a realizar por el
desempefio de su actividad.

La asignacion mensual a cada grupo se compondrd de un componente fijo de 300,00
euros y otro variable de 100,00 euros por Concejal.

2. Una vez aprobado el Presupuesto, se tramitaran los documentos AD por el importe de
las asignaciones anuales a percibir por cada uno de los Grupos Politicos, con la
composicion que en ese momento figure en el correspondiente registro. Estos importes
se haran efectivos por mensualidades vencidas, en doce entregas de igual cuantia.

3. La Secretaria comunicara a la Intervencion cualquier variacion en la composicion de
los Grupos Politicos, que determinard automaticamente la emision de los documentos
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contables AD/ y AD, por las cuantias que procedan a fin de dar cumplimiento a lo
establecido en el apartado anterior de la presente BASE.

4. Los gastos realizados con las dotaciones recibidas por este concepto no podran
destinarse al pago de remuneraciones de personal al servicio de la Corporacién ni a la
adquisicion de bienes de caracter patrimonial. Si se considerard valido los convenios
subscritos entre el Grupo Municipal y el Partido, segin la LO 8/2.007 sobre
financiacion de partidos politicos asi lo permite en su art.2 uno.e).

5. Los grupos politicos municipales deberan llevar una contabilidad especifica de su
aplicacion que pondran a disposicion del Pleno de la Corporacidon siempre que éste lo
pida.

La presente Base de ejecucion tendra vigencia en todo lo que no contradiga a la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y su Reglamento de desarrollo.

BASE 28°.- GASTOS PLURIANUALES

1. La autorizacion o realizaciéon de los gastos de caracter plurianual se
subordinara al crédito que para cada ejercicio autoricen los respectivos presupuestos.

2. Podran adquirirse compromisos por gastos que hayan de extenderse a
gjercicios posteriores a aquel en que se autoricen, siempre que su ejecucion se inicie en
el propio ejercicio y que, ademas, se encuentren en alguno de los casos siguientes:

a) Inversiones y transferencias de capital.

b) Los demas contratos y los de suministro, de consultoria, de asistencia técnica
y cientifica, de prestacion de servicios, de ejecucion de obras de mantenimiento y de
arrendamiento de equipos no habituales de las entidades locales, sometidos a las normas
del Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones publicas, que no puedan ser
estipulados o resulten antieconémicos por un afio.

¢) Arrendamiento de bienes inmuebles.

d) Cargas financieras de las deudas de la entidad local y de sus organismos
auténomos.

e) Transferencias corrientes que se deriven de convenios suscritos por las
corporaciones locales con otras entidades publicas o privadas sin animo de lucro.

3. El niimero de ejercicios a que pueden aplicarse los gastos referidos en los
apartados a), b) y e) del apartado anterior no serd superior a cuatro. Asimismo, en los
casos incluidos en los parrafos a) y e), el gasto que se impute a cada uno de los
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ejercicios futuros autorizados no podra exceder de la cantidad que resulte de aplicar al
crédito correspondiente del afio en que la operacion se comprometid los siguientes
porcentajes: en el ejercicio inmediato siguiente, el 70 por ciento; en el segundo
gjercicio, el 60 por ciento, y en el tercero y cuarto, el 50 por ciento.

4. Con independencia de lo establecido en los apartados anteriores, para los
programas y proyectos de inversion que taxativamente se especifiquen en las Bases de
ejecucion del presupuesto, podran adquirirse compromisos de gastos que hayan de
extenderse a ejercicios futuros hasta el importe que para cada una de las anualidades se
determine.

A estos efectos, cuando en los créditos presupuestarios se encuentren incluidos
proyectos de las caracteristicas sefialadas anteriormente, los porcentajes a los que se
refiere el apartado 3 de este articulo se aplicaran sobre dichos créditos una vez deducida
la anualidad correspondiente a dichos proyectos.

En referencia a lo establecido en este punto, se establecen las previsiones de
anualidades de gastos plurianuales:

Proyecto 2024 2025 2026 2027 Total
Escuelas Deportivas 64.045,60 € 42.419,52 € 128.828,20 €
PFOEA 2023 162.747,61 € 0,00 € 250.300,61 €
Delegado Proteccion Datos 11.011,00 € 7.340,67 € 22.022,00 €
Programa Conciliacion

Educacion Infantil 6.496,13 € 0,00 € 16.471,13 €
Licitacion Apoyo 2° Ciclo

Educacion Infantil 10.248,77 €| 23.140,73 € 23.141,73 €/ 12.855,96 € 69.387,19 €

5. En casos excepcionales el Pleno de la Corporacidon podra ampliar el nimero
de anualidades, asi como elevar los porcentajes a que se refiere el apartado 3 de este

articulo.

6. Los compromisos a que se refiere el apartado 2 de este articulo deberan ser
objeto de adecuada e independiente contabilizacion.
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BASE 29°.- PAGOS A JUSTIFICAR

a) Forma de expedicion y ejecucion de las 6rdenes de pago “a justificar”.

Se concederan por Resolucion de Alcaldia, teniendo el caracter de “a justificar”
las ordenes de pago cuyos documentos justificativos a que se refieren las Bases
correspondientes, no puedan acompafiarse en el momento de su expedicion.

Las ordenes de pago “a justificar” habran de acomodarse al Plan de Disposicion
de Fondos de la Tesoreria que se establezca por Alcaldia, salvo en el caso de que se
trate de paliar las consecuencias de acontecimientos catastroficos, situaciones que
supongan grave peligro o necesidades que afecten directamente a la seguridad publica.

Los perceptores de estas ordenes de pago quedaran obligados a justificar la
aplicacion de las cantidades percibidas en el plazo maximo de tres meses a partir de la
percepcion de los fondos, y siempre dentro del mismo ejercicio en el que se
concedieron.

Para la justificacion de las cantidades deberan utilizarse los impresos
normalizados, ateniéndose a los principios de especialidad presupuestaria, Presupuesto
bruto y anualidad presupuestaria. Igualmente deberan acompanarse debidamente
relacionadas las facturas y demas documentos originales que justifiquen la aplicacién
definitiva de los fondos librados.

No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago “a justificar” a los perceptores que
tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion.

b) Situacion y disposicion de los fondos.

Los fondos librados con este caracter se pondran a disposicion del perceptor
siendo de su exclusiva responsabilidad la custodia de los mismos.

¢) Contabilidad y control

Se llevara un Registro especial de 6rdenes a justificar, en donde se especifique el
perceptor, concepto, importe y fecha limite para la justificacion.

Si no se hubiesen justificado las cantidades percibidas, quince dias antes de su
vencimiento, se pondra en conocimiento de los perceptores la necesidad de proceder a la
justificacidon debida por parte de la Intervencion Municipal.
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d) Conceptos presupuestarios a los que son aplicables y limites
cuantitativos.

Solo podran expedirse ordenes con este caracter para gastos incluidos en el
Capitulo II del Presupuesto de gastos de esta Corporacion, y por un importe no superior
a 1.000 euros, pudiéndose realizar excepciones a este importe mediante resolucion de
alcaldia.

e) Régimen de las justificaciones

La justificacion de las 6rdenes de pago deberad efectuarse ante la Intervencion
municipal, mediante la presentacion de las facturas originales expedidas con todos los
requisitos exigidos por la legislacion vigente y otros documentos justificativos de la
salida de fondos, con la diligencia del responsable del Centro gestor del gasto de
haberse recibido el bien, prestado el servicio o realizada la obra de conformidad.

Si hubiese sobrante del pago a justificar, éste dara lugar inmediatamente a la
liberacion de crédito en la misma partida en la que se registro.

La cuenta justificativa, con todos los documentos y el informe del Interventor/a,
si hubiese alguna deficiencia, se sometera a la aprobacion del Presidente de la entidad o
del Organismo autébnomo, dandose cuenta al Tesorero para que anote en el libro
correspondiente la fecha de aprobacion de la cuenta.

De no rendirse en los plazos establecidos la citada cuenta o de no justificarse
documentalmente la aplicacion de los fondos a la finalidad para la cual fueron
concedidos, se procedera a instruir de inmediato expediente de alcance contra el
perceptor, de conformidad con el Titulo VII de la Ley General Presupuestaria y normas
concordantes.

BASE 30%.- JUSTIFICACION Y CONTABILIZACION

1.- La justificacién del pago se realizard en el plazo méximo de tres meses,
atendiéndose a las instrucciones que establezca la Intervencion. En todo caso el
perceptor observara las siguientes reglas:

a) Los fondos se destinaran exclusivamente a la finalidad para la que fueron
concedidos.
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b) Los justificantes y comprobantes seran siempre documentos originales
debidamente expedidos con el contenido preceptivo.

¢) Una vez hecho efectivo el pago, sin esperar a rendir la justificacion, el
importe sobrante se ingresara inmediatamente en la Caja de la Corporacién o en la
cuenta que al efecto se sefiale, aportandose en la rendicion de cuentas el resguardo de
dicho ingreso.

2.- La contabilizacion de dichos ingresos se realizara en la forma prevista en la
Instruccién de Contabilidad de la Administracion Local.

BASE 31°.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA

1. Podran efectuarse provisiones de fondos a favor de habilitados, con el caracter
de Anticipos de Caja Fija. Con dichos fondos se atenderan exclusivamente los
siguientes gastos:

- Pequeios gastos de reparacion, alquiler, mantenimiento y conservacion imputables al
articulo 21.

- Material ordinario no inventariable (concepto 220).
- Suministros de material para pequefias reparaciones (221).
- Publicaciones en boletines oficiales o diarios, servicios de mensajerias, solicitudes de
certificados, anotaciones o inscripciones registrales, o de similares caracteristicas,
imputables al articulo 22.
- Pequefios gastos diversos de administracion general (226).
- Atenciones protocolarias y representativas (subconcepto 226.01).
- Gastos de dietas y desplazamientos ineludibles, imputables al articulo 23.
- Revisiones técnicas necesarias de cualquier tipo.

Cuando se trate de adquisicién de suministros de materiales, hay que tener en
cuenta que estos no deben de estar adjudicados mediante licitaciéon u otro tipo de
contrato, ni que la compra de estos supone fraccionamiento de contrato por intentar

evitar la contratacion de estos por otro procedimiento adecuado.

2. La cuantia méxima de cada gasto satisfecho con cargo a estos fondos no podra
ser superior a 5.000 euros.

3. Cada Delegacion Municipal podra tener una sola habilitacion, al frente de la
cual se encontrara un habilitado que serd designado, mediante Decreto, por la Alcaldia-
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Presidencia. No obstante lo anterior, la Presidencia podra contar con una habilitacion
especial con competencias sobre los fondos asignados a los 6rganos de Gobierno.

4. En la Resolucion administrativa de nombramiento se hard constar la relacion
del nombrado con la Administracion, su numero de documento nacional de identidad.
Adicionalmente se efectuard designacion de suplente, del que deberan constar los
mismos datos que el titular.

Podran ser receptores de anticipos de caja fija los cargos electos de la
Corporacion, el personal funcionario y el personal laboral fijo.

5. El importe de los anticipos de caja fija, se abonaran por transferencia a la
cuenta restringida que la Presidencia o cada Delegacion tendrda abierta bajo la
denominacion “Ayuntamiento de Cantillana. Habilitacion de la Presidencia o
Delegacion ................... . Anticipos de caja fija”.

6. El control de estas cuentas corresponde a la habilitacion sin perjuicio de las
competencias y funciones de la Intervencion General y Tesoreria Municipal.

7. En todo caso, de las citadas cuentas podra disponer, cuando lo estimen
conveniente, la Intervenciéon General y Tesoreria Municipal por tratarse de fondos
publicos que tienen parte integrante de la Tesoreria Municipal.

8. La cuentas restringidas a que se refiere este apartado s6lo podran admitir
ingresos de la Tesoreria Municipal, con la inica excepcion de los que pueda producir el
propio habilitado en concepto de reintegro o los correspondientes al abono de los
intereses generados que se deriven del contrato de deposito bancario.

Las disposiciones de fondos para hacer frente a los pagos a que se refiere esta
instrucciodn, se efectuara exclusivamente mediante transferencia bancaria, debiendo ser
autorizado con la firma del habilitado sin perjuicio de que en la Resolucion de
nombramiento de éste se designe habilitado sustituto que pueda disponer de dicha
cuenta para los casos de enfermedad, ausencia o vacante.

Dichos pagos deberan ser remitidos a la Intervencion General, junto con los
justificantes originales, dentro de los siete primeros dias del mes inmediato posterior a
su pago.

9. Los cajeros, pagadores y habilitados que reciban Anticipos de Caja Fija,
rendiran cuentas de los gastos atendidos con los mismos cuando sus necesidades de
fondos aconsejen la reposicion de los mismos.

Estos cajeros-pagadores deberdn realizar las siguientes operaciones de
comprobacion en relacion con las que realicen derivadas del sistema de anticipos de
Caja Fija:
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a) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y
los pagos consiguientes sean documentos auténticos y originales, que cumplen
los requisitos fijados en las presentes Bases.

b) Identificar la personalidad y legitimacion de los perceptores mediante la
documentacion pertinente, en su caso.

¢) Efectuar los pagos que se ordenen por la Alcaldia.

d) Custodiar los fondos que se le han confiado y cuidar de cobrar los intereses
que procedan, para su posterior ingreso en la Tesoreria.

e) Practicar los arqueos y conciliaciones bancarias que procedan.

f) Facilitar los estados de situacion en las fechas establecidas.

g) Rendir las cuentas que correspondan, con la estructura que determine la
Intervencidén; a medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la
reposicion de fondos utilizados y, necesariamente, en el mes de diciembre de
cada afio o un mes antes de nuevas elecciones locales.

La justificacion de los pagos efectuados debera efectuarse con factura original
en la que conste el recibi del proveedor. Dicha justificacion, una vez aprobada por el
Presidente, originara en favor del perceptor del anticipo una orden de pago de
reposicion de fondos, por idéntica cantidad, con aplicacion el concepto presupuestario
que corresponda. En el supuesto de que no exista crédito disponible suficiente, la orden
de pago se imputara al crédito inicialmente retenido y se ordenara la cancelacion del
anticipo de caja fija.

10. Aprobadas las cuentas, por Decreto de la Alcaldia, previo informe de la
Intervencidn, se podran expedir las 6rdenes de pago de reposicion, con aplicacion a los
conceptos presupuestarios a que correspondan las cantidades justificadas.

11. Necesariamente seran rendidas cuentas por los habilitados cuando finalice el
afio natural, pudiendo utilizar éstos, en el nuevo ejercicio, las cantidades sobrantes para
las atenciones para las que se concedieron.

12. Los perceptores de estos fondos deberan llevar contabilidad de la disposicion
de los mismos; y ésta estara a disposicion de la Intervencion General y Tesoreria
Municipal para su control cuando le sea requerida.

13. La Intervencion General, y al margen del seguimiento informatico de las
habilitaciones, efectuara el seguimiento contable de los anticipos de caja fija tanto en
contabilidad extrapresupuestaria como en la financiero-patrimonial, a través del sistema
informatico que soporta el sistema de contabilidad general de esta administracion.
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BASE 32°.- DE LOS FONDOS Y RENDICION DE CUENTAS

1.- Los fondos del Anticipo de Caja fija se ingresaran en una cuenta de
titularidad del Ayuntamiento, en la cudl estard como autorizado/a el habilitado/a,
apareciendo su nombre seguido de “habilitado de caja fija y el nombre del Ente Local”.

2.- Los ingresos en la cuenta se realizaran por transferencia del Ente en concepto
de provision o reposicion de fondos. Las salidas o cargos lo serdn por transferencia o
cheque, preferentemente al pago de los gastos para cuya atencién se concedid el
anticipo.

3.- La Corporacién o su Presidencia podran acordar el aseguramiento, con cargo
a los Presupuestos del Ente, del importe méximo de los fondos que podran manejar los
habilitados. En tal caso, las provisiones previstas en el numero 2 de la Base anterior no
podran superar nunca esa cuantia maxima.

4.- Los habilitados rendiran cuenta ordinaria al Tesorero del Ente en los 15 dias
siguientes de la finalizacion del trimestre natural. Para facilitar las operaciones de cierre
de ejercicio en el mes de diciembre se rendiran antes del dia 15. Rendirdn cuentas
extraordinarias cuando por Tesoreria o Intervencion, se le requiera y siempre que
necesite reponer fondos.

5.- Las cuentas seran examinadas y conformadas por el Tesorero y a
continuacion se fiscalizaran por la Intervencion.

BASE 33".- FALTA DE JUSTIFICACION O RENDICION DE CUENTAS

1.- Cuando hayan transcurrido los plazos establecidos en las Bases anteriores sin
que se justifiquen correctamente el empleo dado a las subvenciones y gastos a justificar,
o se rindan indebidamente las cuentas relativas a los anticipos de Caja, el Tesorero
requerira por escrito a los obligados para que en el plazo de diez dias procedan a la
justificacién o rendicion adecuada de las cuentas. Si transcurrido dicho plazo no se
produce la correcta justificacion se pondrd en conocimiento de la Presidencia que
ordenara la instruccion de diligencias previas y todas las medidas que se consideren
necesarias para asegurar los derechos de la Hacienda del Ente Publico.

2.- Cuando de la instruccion del expediente resulten perjuicios, alcance o
malversacion material de fondos se informara debidamente al Pleno del Ente, y se dara
traslado de las actuaciones, en su caso, al Tribunal o Camara de Cuentas. Si la
irregularidad afecta al beneficiario de una subvencion, éste quedara inhabilitado para la
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percepcion de nuevas cantidades por este caracter, sin perjuicio de que se proceda en la
forma adecuada para el reintegro de lo ya abonado.

CAPITULO IV. INGRESOS

BASE 34°. TESORERIA Y PLAN TRIMESTRAL

1.- Integran la Tesoreria todos los recursos financieros (en dinero, valores o
créditos) del Ente y sus Organismos Autonomos, tanto por operaciones presupuestarias
como extrapresupuestarias.

2.- La Tesoreria se regira por el principio de unidad de caja y no afectacion de
los ingresos, salvo aquellos que expresamente tengan tal caricter, tales como por
ejemplo subvenciones finalistas o contribuciones especiales.

3.- El Tesorero sera funcionario y elaborara con la anticipacion suficiente el Plan
Trimestral de Tesoreria al que, una vez aprobado por la Presidencia, se acomodaran las
expediciones de 6rdenes de pago.

BASE 35*. DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS

1.- Las devoluciones de ingresos indebidos y la rectificacion de errores
materiales y de hecho en el ambito de los tributos locales se ajustara a lo dispuesto en
los arts. 155 y 156 de la Ley General Tributaria. En defecto de normativa especifica,
seran de aplicacion a los precios publicos el procedimiento previsto para los tributos
locales.

2.- Cuando la devolucion resulte por la anulacion de liquidacion, indebidamente
practicada, el reintegro se aplicara al presupuesto corriente minorando la recaudacion
del correspondiente concepto presupuestario, con independencia del Presupuesto al que
se aplico el ingreso que da lugar a la devolucion.

3.- La devolucion que resulte de unos ingresos erroneos, por duplicados o
excesivos, siendo correcta la liquidacion tendra caracter de operacion no presupuestaria.

Caodigo Seguro de Verificacion IV7XUAJKLAG6DT2N32L4D74PEGI | Fecha | 15/03/2024 13:06:36

Normativa

Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la ley 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de
determinados aspectos de los servicios electrénicos de confianza.

Firmante

ROCIO CAMPOS DELGADO (ALCALDESA)

Url de verificacién

https://portal.dipusevilla.es/vfirma/code/IV7XUAJKLA6DT2N32L4D74PEGI | Pagina | 38/44




Ayuntamiento de
') Canlillana

CAPITULO V. LIQUIDACION Y CIERRE DEL PRESUPUESTO

BASE 36°. INFORMACION AL PLENO

Trimestralmente la Intervencién remitira al Pleno, por conducto del Presidente,
informacion del estado de ejecucion de los presupuestos en los mismos términos en que
se remitira al Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.

BASE 37°. OPERACIONES EN EL ESTADO DE INGRESOS

1.- La liquidacion y cierre del Estado de Ingresos se efectuara al 31 de diciembre
realizando para ello las operaciones que establece la Instruccion de Contabilidad.

2.- Con caracter previo a tales operaciones se comprobara, en la forma que
establezca la Intervencion, que estdn efectiva y correctamente contabilizados, en los
conceptos de ingresos adecuados, todos los derechos reconocidos.

3.- Para que efectivamente sean imputados al ejercicio que se cierra los derechos
recaudados durante el mismo, se demandard de los servicios que efectien la
recaudacion la rendicion de cuentas en plazo adecuado.

BASE 38*. LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

1.- La liquidacion del Presupuesto de la entidad local sera aprobada por la
Presidencia del ente, previo informe de la Intervencion. A tal efecto, la confeccion de
los estados demostrativos que lo integran estaran confeccionados antes del 1 de marzo
del afio siguiente.

2.- Se dara cuenta al Pleno de la liquidacién aprobada de cada uno de dichos
presupuestos en la primera sesion ordinaria que se celebre.

3.- Antes de finalizar el mes de marzo se remitird copia de las liquidaciones, una
vez aprobada, a los organos periféricos del Ministerio de Economia y Hacienda y
Gobernacion de la Junta de Andalucia.
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BASE 39°. REMANENTE DE TESORERIA

1.- Integran el Remanente de Tesoreria la suma de los derechos pendientes de
cobro menos las obligaciones pendientes de pago mas los fondos liquidos de Tesoreria.

2.- Se consideraran derechos de dificil recaudacion aquellos que resulten de
aplicar los criterios del articulo 193 bis del TRLHL.

3.- En el Remanente de Tesoreria se diferenciara el correspondiente a gastos con
financiacion afectada del Remanente para Gastos Generales. E1 Remanente para Gastos
Generales se calculara conforme a la Regla 81 y siguientes de la ICAL. De ser positivo
constituira recurso para financiar modificaciones presupuestarias, tales como créditos
extraordinarios, suplementos de crédito e incorporacion de remanentes de crédito.

4.- Si el Remanente de Tesoreria para gastos generales fuese negativo, el Pleno
adoptard alguna de las medidas previstas en el art. 193 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo.
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CAPITULO VI. NORMAS SOBRE CONTRATACION

BASE 40°. ACTUACIONES PREPARATORIAS DEL CONTRATO
DE OBRAS

La preparacion de los contratos de obras se realizard conforme a lo dispuesto en
la normativa en vigor en materia de contratos del Sector Publico, y en las normas
reglamentarias que la desarrollen.

Se inician por el Organo de Contratacion, seguirdn obligatoriamente los
informes del Secretario de la Corporacion, del Técnico adecuado en la materia objeto
del contrato, si lo hubiere, y del Interventor sobre existencia de consignacion
presupuestaria y de fiscalizacion. El pliego de clausulas administrativas particulares y el
contrato estaran siempre firmados por el Sr. Alcalde y el Secretario de la Corporacion.

BASE 41°. ORGANOS COMPETENTES PARA LA CONTRATACION

1.- Corresponde al Alcalde:

Las competencias como 6rgano de contratacion respecto a los contratos de obras,
de suministros, de servicios, de gestion de servicios publicos, los contratos
administrativos especiales, y los contratos privados cuando su importe no supere el 10
por ciento de los recursos ordinarios del presupuesto ni, en cualquier caso, la cuantia de
seis millones de euros, incluidos los de caracter plurianual cuando su duracion no sea
superior a cuatro afios, siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades no
supere ni el porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del presupuesto del
primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.

Asimismo corresponde al Alcalde la adjudicacion de concesiones sobre los
bienes de la misma y la adquisicion de bienes inmuebles y derechos sujetos a la
legislacién patrimonial cuando su valor no supere el 10 por ciento de los recursos
ordinarios del presupuesto ni el importe de tres millones de euros, asi como la
enajenacion del patrimonio, cuando su valor no supere el porcentaje ni la cuantia
indicados.
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2.- Corresponde al Pleno de la Entidad:

Las competencias como 6rgano de contratacion respecto de los contratos no
mencionados en el apartado del Alcalde que celebre la Entidad Local.

Asimismo corresponde al Pleno la adjudicacion de concesiones sobre los bienes
de la Corporacién y la adquisicion de bienes inmuebles y derechos sujetos a la
legislacion patrimonial asi como la enajenacion del patrimonio cuando no estén
atribuidas al Alcalde o al Presidente, y de los bienes declarados de valor historico o
artistico cualquiera que sea su valor.

En las Entidades locales sera potestativa la constitucion de Juntas de
Contratacion que actuaran como 6rganos de contratacion en los contratos de obras que
tengan por objeto trabajos de reparacion simple, de conservacion y de mantenimiento,
en los contratos de suministros que se refieran a bienes consumibles o de facil deterioro
por el uso, y en los contratos de servicios cuando su importe no supere el 10 por ciento
de los recursos ordinarios de la Entidad, o cuando superen este importe las acciones
estén previstas en el presupuesto del ejercicio a que corresponda y se realicen de
acuerdo con lo dispuesto en las Bases de Ejecucion de éste.

BASE 42°. PROCEDIMIENTO NEGOCIADO

En el procedimiento negociado la adjudicacion recaerda en el licitador
justificadamente elegido por el 6rgano de contratacion, tras efectuar consultas con
diversos candidatos y negociar las condiciones del contrato con uno o varios de ellos.

El procedimiento negociado sera objeto de publicidad previa en los casos
previstos en la LCSP y en la Ley de Transparencia de Andalucia, en los que sera posible
la presentacion de ofertas en concurrencia por cualquier empresario interesado.

BASE 43*. EJECUCION DE OBRAS POR EL PROPIO AYUNTAMIENTO

La ejecucion de obras directamente por el propio Ayuntamiento se realizarad
conforme a lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Publico y por Real Decreto
1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas.

Caodigo Seguro de Verificacion

IV7XUAJKLAG6DT2N32L4D74PEGI | Fecha | 15/03/2024 13:06:36

Normativa

Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la ley 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de
determinados aspectos de los servicios electrénicos de confianza.

Firmante

ROCIO CAMPOS DELGADO (ALCALDESA)

Url de verificacién

https://portal.dipusevilla.es/vfirma/code/IV7XUAJKLA6DT2N32L4D74PEGI | Pagina | 42/44




Ayuntamiento de
Cantillana

Cualquier tipo de contrato complementario se tramitara conforme a las Bases de
este capitulo en lo no previsto por la normativa vigente.

BASE 44°. OPERACIONES DE CREDITO

La concertacion o modificacion de cualesquiera operaciones deberd acordarse
por el Pleno de la Corporacion previo informe de la Intervencidn, en el que se analizara,
especialmente, la capacidad de la entidad local para hacer frente, en el tiempo, a las
obligaciones que de aquellas se deriven para la misma, asi como el cumplimiento de los
limites de deuda en los términos de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

Los Presidentes de las corporaciones locales podran concertar las operaciones de
crédito a largo plazo previstas en el presupuesto, cuyo importe acumulado, dentro de
cada ejercicio econdmico, no supere el 10 por 100 de los recursos de caracter ordinario
previsto en dicho presupuesto. La concertacion de las operaciones de crédito a corto
plazo le corresponderan cuando el importe acumulado de las operaciones vivas de esta
naturaleza, incluida la nueva operacion, o supere el 15 por 100 de los recursos corrientes
liquidados en el ejercicio anterior.

Una vez superados dichos limites la aprobacion correspondera al Pleno de la
Corporacion Local.

BASE 45°. PAGO DE COMPENSACIONES ECONOMICAS A
BOMBEROS VOLUNTARIOS

1. Las cantidades a abonar a los bomberos voluntarios de este Municipio, habra de
contar con los documentos justificativos de esos conceptos, en los términos del
Reglamento de Bomberos Voluntarios de este Ayuntamiento y del acuerdo
plenario celebrado al respecto.

2. La justificacion de gastos compensables habré de estar autorizada por el 6rgano
competente y presentarse, para su fiscalizacion por la Intervencion,
individualizada para cada uno de los bomberos voluntarios.

3. El reconocimiento y pago de las cantidades procedentes se aprobara por
Resolucion de Alcaldia, una vez completado el correspondiente expediente
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4. En ninglin caso se abonaran gastos no incluidos en el citado Reglamento o
Acuerdo plenario.

5. Para el abono de las facturas justificativas de gastos indemnizables sera
preceptiva la presentacion de la transferencia bancaria justificativa del pago.

DISPOSICION FINAL

En todo lo no previsto por las presentes Bases de Ejecucion, sera de aplicacion
lo dispuesto en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, el Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, asi como las normas que desarrollen a las anteriores.

Todas las dudas que se planteen en la interpretacion o aplicacion de las presentes
Bases de Ejecucion, seran resueltas por la Alcaldesa-Presidenta, previo informe de la
Intervencién Municipal.

En Cantillana, a fecha de la firma

LA ALCALDESA
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